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‘GOREV/ISLERE ILISKIN BILGILER

1) GOREV/ISIN KISA TANIMI

Kampiss alani ve binalarda yapilacak genel temizlik isleri

2) GOREVIiS YETKI VE SORUMLULUKLAR

2.1.Genel temizlik isleri (Binalarin dis kullanim alanlan, bahge ile her katta bulunan odalar, toplanti salonlan, toplanti odalan, salonlar, koridorlar,
tvaletler, lavabolar, kalorifer tesisat ve odalan, (havalandirmalar dahil) asansorler, merdivenler, mermerler, marleyler, yer karolan, ayna ve camlar,
cerceveler, lambriler, duvarlar, tavanlar, kapilar, hallar, yolluklar, perdeler, koltuklar, sandalyeler, masalar, panolar, pencereler, lamba, florasan vel
avizeler, kitiiphaneler, etajerler, sehpalar, kitaplar, ¢op kutulan, gigeklikler (sigeklerin sulanmasi) her tirli arag ve geregler, mescit, depolar,
milracaat mahalleri, otopark ile bunlann mevut bilumum mefrusatinin temizlik islerinin yaptnimasidir.) yerine getirmel

esai saatleri iginde talep olmadikga higbir sekilde galisma yapilan oda ve salonlann temizligi yapimayacakur. Sadece; Koridorlar, merdivenler]
ve tirabzanlar, lavabo ve tuvaletler, ambar, kazan daireleri ve depo gibi yerler ile binanin dis kullanm alanlarinin v.s. yerlerin temizligi yapilacakr
Bu temizlik sirasinda higbir sekilde girilti ve galisanlar rahatsiz

2.3.Binadan binaya nakil veya binalar dahilinde yapilmasi gereken her tiirlii degisiklikler biiro veya bilumum malzemelerin tasima veya nakil
isleriyle tasima sonunda temizlenmesi gereken sair yerlerin temizliginin yapilmasi.

2.4 Bahce, beton saha ve trotuarda highir zaman kit pargasi vs. birakilmayacak; gevre her gin sipiirilecek temizlenccektir. Soguk ve karl
havalarda; binalara ait beton saha, trotuar, yol, merdiven ve diger dis kullanim alanlarinda olusan kar ve buzlar temizlenccek, ayrica gerekiiginde
tuzlama yapilarak karlanma ve buzlanma dnlenccekiir

2.5.Binalarda bulunan toplanti salonlarimin temizligi
makinesiyle temizlenicek, toplanti masa ve sandelyeler veya koltuklar silinecek, igekler sulanicak, masa diizeni saglanicak.)

. kullamlsin veya haftada bir kez ir.(halilan siipiirme|

2.6. Idare ve birim amirlerinin verdig tim gorevleri eksiksiz olarak yerine getirecektir. Emirlere itaat edil

2.7. Kendisine verilen makine ve teghizatlara sahip gikip kullanimina dikkat edilecekti.
2.8. Temizlik malzemelerini dleisiinde ve dikkatli kullanicak olup nerde ve ne sekilde hangi iriin malzeme kulamilacaksa o iriini kullanicakuir.
lsini, is sagh@ ve givenligi kurallanna uygun olarak yiritecek, kendi saghgi givenligini tehlikeye atmayacakur. Idarece kendisine verilen
temizlik vb. malzemeleri is bitiminde diizgiin ve temiz olarak depoya kaldiracakur.

2.9. Tim Universite personeline ve dgrencilere nazik, iyi bir tutum ve davranis sergileyecektir.

2.10. Is planinda ve gorev alanlaninda kendilerine verilen isleri, is talimatlarina uygun ve belirlenen standartlarda yerine getirecektir. Idare ve birim|

amirlerinin verdigi tiim goreveri eksiksiz olarak yerine getirecektir

2.1, Ilgili mevzuat hitkimleri gergevesinde idarece belirlenen Kilik kiyafet ve belirtilmis hafta igi galisma saatlerine (07.30-16:30) uyacakur. Hafta
sonunu Cumartesi giinleri (07:30-12:30) riayet edicektir.

2.12. Kendisine tesl

edilen anahtarlarin sorumlulugunu tasiyacak ve gdrev yaptig idarenin bilgisi disinda kimseye vermeyecektir

2.13.Tiim hasar ve kayiplarla ilgili notlan, ilgili gorev yapti idarenin birim yoneticilerine bildirecek ve kullandifa teknik arag ve gerecin bakimini
vapacakur.

2.14. Kapi kollan veya tokmaklarinin silinmesi, dolap iist ve altlarinin sipiiriilmesi, duvardaki kir veya lekelerin temizlenmesi, her ay tim binadaki

camlar temizlenecektir.

2.15. Duvarlarda asili bulunan her tirli pano, resim, yangin sondiirme tipil, levha, vs. nin silinerek temizlenmesi yapilacaktr.

2.16. Kayip veya unutulmus esyalan ilgili birim yoneticilerine teslim edecektir

2.17. Tuvalet ve lavabolarin yikanip temizlenmesi ve giin boyu takibinin yapilmasi. Bu birimlerdeki temizlik malzemelerinin (s1vi sabun, kagat havlu,
tuvalet kagidi vb. gibi) kontrol edilerek eksiklerin tamamlanmasi yapilacaktir.

2.18. Hizmet alanlarinda yada isyerinin muhtelif yerlerinde yapilan bakim, onarim ve / veya tadilat srasinda olusan moloz ve hafriyatlarin
temizlenmesi ve uzaklastirilmas1.

2.19. Bu madde kapsaminda yukanda sayilaniar disinda idarece gerekli ve lizum goriilen her zaman kapsamii temizlik isi yaptnlabilir

2.20. Temizlik isler ilgili birim yoneticisi ve amirleri tarafindan diizenli bir sekilde kontrol edilecek ve denetimi saglanacakuur.

2.21. Yukanda belirtilen alanlar disinda kalan ve isyeri igerisinde bulunan tiim alanlara iliskin idarece talep edilecek her tiirlii temizlik hizmeti
ayrica, idarenin istek ve talimatlan dogrultusunda gergeklestirilecektir

2.22. Ty bu gorev is tanimi formu ilgili birim amirleri tarafindan, temizlik okudum anladim personel isim
soyisim bilgileri yazilacak seklinde imzalanacakr.

3) CALISMA KOSULLART

Yiiksekokulun agik ve kapalr alanlannda,

a) Calisma Ortami hizmet verilen tiim fiziki ortamiar

b) is Riski Az Tehlikeli

3) GOREV/SIN GEREKTIRDIGI AGIRLIKLI CABA

[] FIZIKSEL CABA [ ZIHINSEL CABA [ HER IKISi DE

B. ATANACAKLARDA ARANACAK NIiTELIKLER

1) GEREKLI OGRENIM DUZEYI VE BOI

2) GEREKLIMESLEKI EGITIM, SERTIFIKA, DIGER EGITIMLER
3) GEREKLIYABANCIDIL VE DUZEYI
4) GEREKLIHIZMET SURES

5) OZEL NITELIKLER
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